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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS / 
DOCUMENTOS

REVISIÓN DE PRÓRROGAS
NO SE PUEDE/QUIERE PRORROGAR

JEFE SERVICIO

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN 

PLANIFICACIÓN

NUEVA CONTRATACIÓN
NUEVAS NECESIDADES

TIPOLOGÍA DE 
CONTRATO

REVISIÓN POR USSC REVISIÓN POR SECCIÓN CONTRATACION

SERVICIOS OBRAS / SUMINISTROS

COORDINACIÓN CON PARTES IMPLICADAS
PDI / RESP. CONTRATO / UT / SEPA ...

BORRADOR PCAP
+

BORRADOR PPT

SOLICITUD APERTURA DE EXPEDIENTE 
MEMORIA JUSTIFICATIVA

USSC 

ó

SECCIÓN 

CONTRATACIÓN

PREPARACIÓN DEL INFORME DE 
SUPERVISIÓN PREVIO

INFORME DE 
SUPERVISIÓN PREVIO

ALTA EN SIGE

 GESTIÓN DE LA PREPARACIÓN Y PUBLICACION DE LA LICITACIÓN

A

B
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QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/

DOCUMENTOS

 GESTIÓN DE LA PREPARACIÓN Y PUBLICACION DE LA LICITACIÓN

SOLICITUD APERTURA DE EXPEDIENTE 
MEMORIA JUSTIFICATIVA

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN

¿HA SIDO 
PLANIFICADO?

SI

GENERACIÓN DE DOCUMENTACIÓN DE 
INICIO DE EXPEDIENTES EN UXXI

ACUERDO DE INICIOENVÍO A VICERRECTORADO COMPETENTE 
PARA SU APROBACIÓN

ELABORACIÓN DOCUMENTO CONTABLE 
AUTORIZACIÓN

JEFE SERVICIO

ENVÍO A VICERECTORADO COMPETENTE PARA 
SU APROBACIÓN

RC Y ACUERDO DE 
INICIO FIRMADOS, 

APROBACIÓN 
EXPEDIENTE, NOMBR 

RESP, PCAP Y PPT

INCLUSIÓN Y PUBLICACIÓN EN PLATAFORMA 
CONTRATACIÓN SECTOR PÚBLICO

LICITACIÓN EN CURSO

PUBLICACIÓN 

LICITACIÓN EN 

PLATAFORMA

REDACCIÓN: APROBACIÓN DE EXPEDIENTE, 
PCAP Y PPT

ENVIO DE DOCUMENTACIÓN EXPEDIENTE A 
CONTROL INTERNO

INFORME DE FISCALIZACIÓN

¿RESULTADO?
SIN 

REPAROS

CON REPAROS 

NO SUSPENSIVOS

MODIFICACIÓN PCAP / PPT Y/O  
DOCUMENTO CONTABLE A

CON 

REPAROS

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN 

¿CORRESPONDE POR 
CUANTÍA?

SI

NO

CONTROL 

INTERNO

SECCIÓN DE 

CONTRATACIÓN

INFORME DE 

FISCALIZACIÓN

¿SE APRUEBA?

SI

NO

A

BNO

SOLICITUD DE 

CONTRATO ADMIN
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad Valor límite Valor Objetivo 

Nº de días anticipados promedio de 

informe para prórrogas 

Número de días anticipados promedio en 

los que se solicita el informe para 

prórroga, respecto al plazo de finalización 

del contrato 

Anual >=90 días >=180 días 

% Expedientes con informes de 

supervisión previo 

Nº expedientes con informes de 

supervisión previo / Nº total de 

expedientes del Plan Anual de 

Contratación 

Anual 10% 25% 

Plazo de tramitación inicial del 

expediente 

Promedio de días de tramitación desde 

entrada por Sede Electrónica de la 

solicitud de expediente hasta la 

Resolución de Aprobación 

Mensual <=20 <=10 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS CÓDIGO 

(R) Solicitud de Contrato Administrativo R.CYP-S1-01 

(R) Informe de supervisión previo R.CYP-S1-02 

(R) Acuerdo de Inicio R.CYP-S1-04 

(R) Aprobación expediente, PCAP y PPT R.CYP-S1-05 

(R) Nombramiento del Responsable R.CYP-S1-06 

(D) Borrador PCAP y PPT D.CYP-S1-03 

(D) Informe de Fiscalización EXTERNO 

(D) Publicación en Plataforma EXTERNO 
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